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C. ____________________________________________________________________ EN MI CARÁCTER DE PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 
PRACTICANTE PROFESIONAL Y/O ESCOLAR DE LA CARRERA DE                                                                                                                                          
EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA: ______________________________________________________________________________ PREVIO EL 
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR EL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE 
MÉXICO (TRIJAEM), MANIFIESTO EXPRESAMENTE EN FORMA VOLUNTARIA MI COMPROMISO DE ACEPTACIÓN DE LA 
ASIGNACIÓN QUE AL RESPECTO, HAGA EL INSTITUTO DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA Y CONDICIONES DE DESARROLLO 
DE TODAS Y CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE ME CORRESPONDEN EN TÉRMINOS DEL PROGRAMA DE SERVICIO 
SOCIAL, PRÁCTICAS Y/O ESCOLARES VIGENTE DEL PROPIO TRIBUNAL Y LOS LINEAMIENTOS PARA EL INGRESO, 
PERMANCENCIA Y CONCLUSIÓN DE LAS ACTIVADES DE LOS PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICANTES 
PROFESIONALES Y/O PRACTICANTES ESCOLARES, EN EL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE 
MÉXICO. MISMOS QUE HE LEÍDO, ENTENDIDO Y ACEPTADO A CABALIDAD.

MANIFIESTO DE IGUAL MANERA MI TOTAL CONOCIMIENTO QUE LA NATURALEZA JURÍDICA DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS PROFESIONALES Y/O ESCOLARES,  NO IMPLICA NINGÚN VÍNCULO LABORAL DE 
NINGUNA ESPECIE CON EL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MÉXICO.

EN TAL VIRTUD, A TRAVÉS DE LA PRESENTE CARTA HAGO LOS SIGUIENTES COMPROMISOS EN TÉRMINOS DE LOS 
ORDENAMIENTOS JURÍDICOS REFERIDOS, PARA EJERCER MIS DERECHOS Y CUMPLIR CON MIS OBLIGACIONES:

SON DERECHOS DE LOS PRESTADORES Y PRACTICANTES, LOS SIGUIENTES:
I. OBTENER INFORMACIÓN DEL PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS PROFESIONALES Y/O ESCOLARES EN 
QUE SE INSCRIBAN Y EN SU CASO, RECIBIR LA ASESORÍA ADECUADA;

II. RECIBIR UN TRATO DIGNO Y PROFESIONAL;

III. REALIZAR ACTIVIDADES ACORDES A SU PERFIL PROFESIONAL;

IV. SOLICITAR A LA DIRECCIÓN DEL INSTITUTO DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA, POR CONDUCTO DE LA INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA, EL CAMBIO DE ADSCRIPCIÓN;

V. SOLICITAR POR ESCRITO SU BAJA DEFINITIVA DEL SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS PROFESIONALES Y/O ESCOLARES;

VI. OBTENER LA CARTA DE TERMINACIÓN DEL SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS PROFESIONALES Y/O ESCOLARES, UNA 
VEZ CONCLUIDO ÉSTE, A LA ENTERA SATISFACCIÓN DEL INSTITUTO DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA;

VII. PRESTAR EL SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS PROFESIONALES Y/O ESCOLARES EN CONDICIONES DE HIGIENE Y 
SEGURIDAD ADECUADAS;

VIII. PROTECCIÓN A LOS DERECHOS ARCO.

SON OBLIGACIONES DE LOS PRESTADORES Y PRACTICANTES, LOS SIGUIENTES:
I. SOLICITAR LA ASIGNACIÓN EN EL PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS PROFESIONALES Y/O ESCOLARES 
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MÉXICO (TRIJAEM);

II. ACATAR LAS DISPOSICIONES QUE SE ESTABLEZCAN EN LOS CONVENIOS;

III. REALIZAR LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS;

IV. RENDIR AL INSTITUTO DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO 
DE MÉXICO, UN INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES INMEDIATO ANTERIOR, 
ENTREGANDO ESTE MISMO DURANTE LOS PRIMEROS CINCO DÍAS HÁBILES DE CADA MES;

V. ENTREGAR AL INSTITUTO DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO 
DE MÉXICO, UN INFORME MENSUAL GLOBAL AL FINALIZAR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS 
PROFESIONALES Y/O ESCOLARES;
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VI. INFORMAR POR ESCRITO AL INSTITUTO DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA 
DEL ESTADO DE MÉXICO, LOS MOTIVOS QUE LE IMPIDAN CUMPLIR CON LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO SOCIAL, 
PRÁCTICAS PROFESIONALES Y/O ESCOLARES;

VII. HACER BUEN USO DEL MOBILIARIO Y MATERIAL QUE LE SEAN PRESTADOS;

VIII. OBSERVAR LAS DISPOSICIONES DE SEGURIDAD E HIGIENE QUE ESTABLECE EL TRIJAEM;

IX. ACATAR LAS INDICACIONES DE LA UNIDAD DE PROTECCIÓN CIVIL DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA 
DEL ESTADO DE MÉXICO.

SERÁN CONSIDERADAS COMO PROHIBICIONES DEL PRESTADOR DE SERVICIO SOCIAL, 
PRÁCTICANTE PROFESIONAL Y/O ESCOLAR LAS SIGUIENTES:
I. UTILIZAR EL EQUIPO, MATERIALES E INSTALACIONES DEL TRIJAEM PARA ASUNTOS PARTICULARES O AJENOS A LAS 
ACTIVIDADES ENCOMENDADAS;

II. DISTRAER DE SUS LABORES A LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL TRIJAEM;

III. AUSENTARSE DE LAS INSTALACIONES DEL LUGAR DE LA ADSCRIPCIÓN DURANTE EL HORARIO DEL SERVICIO 
SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y/O ESCOLARES;

IV. INTRODUCIR A LAS INSTALACIONES DEL TRIBUNAL BEBIDAS EMBRIAGANTES, ARMAS O ESTUPEFACIENTES;

V. PRESENTARSE A REALIZAR SU PRÁCTICA O SERVICIO CON ALIENTO ALCOHÓLICO, ESTADO DE EMBRIAGUES O BAJO 
INFLUJO DE ESTUPEFACIENTES;

VI. HACERSE ACOMPAÑAR POR PERSONAS EXTERNAS AL TRIJAEM DURANTE LAS JORNADAS DE SERVICIO Y/O 
PRÁCTICAS;

VII. PRESENTAR LOS INFORMES CON ALTERACIONES O DATOS FALSOS;

VIII. REPRODUCIR, MODIFICAR, HACER PÚBLICA O DIVULGAR A TERCEROS CUALQUIER INFORMACIÓN A LA QUE TENGA 
ACCESO DURANTE EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ENCOMENDADAS;

IX. OSTENTARSE COMO SERVIDOR PÚBLICO DEL TRIJAEM.

LA INCURRENCIA EN LO DISPUESTO EN LA SECCIÓN ANTERIOR SERÁ INFORMADA POR 
EL INSTITUTO A LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA QUE CORRESPONDA PARA LA IMPOSICIÓN 
DE SANCIONES CONFORME A SU LEGISLACIÓN, SIN PERJUICIO DE LAS SANCIONES QUE 
PUDIERAN ACTUALIZARSE.

UNA VEZ LEÍDA EN SU TOTALIDAD Y ACEPTADA A CABALIDAD EN SUS TÉRMINOS, FIRMO VOLUNTARIAMENTE LA 
PRESENTE CARTA COMPROMISO A LOS  _____  DÍAS DEL MES DE  _______________________  DEL AÑO  _______  Y SEÑALO COMO 
MI DOMICILIO VERDADERO Y DATOS DE LOCALIZACIÓN LOS SIGUIENTES: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________
PROPORCIONANDO COMO CONTACTO DE EMERGENCIAS AL C.  ______________________________________________________________
CON NÚMERO TELEFÓNICO: _________________________ .

LOS CUALES ACTUALIZARÉ OPORTUNAMENTE EN CASO DE HABER CAMBIOS.

INSTITUTO DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MÉXICO
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AV. PROL. GRAL. VICENTE GUERRERO, NO. 306,
COL. VICENTE GUERRERO, C.P.: 50110,
TOLUCA, MÉXICO. TEL.: 722 213  5685

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA

DEL PRESTADOR DE SERVICIO, PRACTICÁNTE PROFESIONAL O ESCOLAR 
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