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INSTITUTO DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
PRESENTE

REQUISITOS PARA PRESTAR SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS

PROFESIONALES Y/O ESCOLARES EN EL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO.

1. SER ALUMNO REGULAR.

2. 50% DE AVANCE EDUCATIVO. PARA LOS ALUMNOS DE CARRERA
TECNICA DE TIPO MEDIO Y SUPERIOR HABER ACREDITADO LA
MITAD DE LA TIRA DE MATERIAS O EQUIVALENTE DEL PLAN DE
ESTUDIOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA A LA QUE ACUDAN.

3. CARTA DE PRESENTACION. SERA  DIRIGIDA

A: LA

Dra. en C.Sy P GABRIELA FUENTES REYES / DIRECTORA DEL
INSTITUTO DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MEXICO; CON LOS

SIGUIENTES REQUISITOS:

+ FECHA DE EMISION.
+ NOMBRE COMPLETO DEL ALUMNO.
LICENCIATURA, CARRERA O EQUIVALENTE.

HEXA-SEMANAL, TRIMESTRE, CUATRIMESTRE O SEMESTRE.

NUMERO DE CUENTA O EQUIVALENTE.

CREDITOS CUMPLIDOS A LA FECHA DE LA SOLICITUD.
PROMEDIO GENERAL.

PORCENTAJE DE AVANCE.

PERIODO Y HORAS POR CUMPLIR EN SERVICIO SOCIAL,
PRACTICAS PROFESIONALES Y ESCOLARES. EJ. (480 HORAS).

FALTANTES

CARTA DE PRESENTACION
HOJAS DE TRABAJO

CONSTANCIA DE AFILIACION
/ CARTA RESPONSIVA

DOCUMENTO ESCOLAR
COMPROBANTE DOMICILIARIO
ACTA DE NACIMIENTO
FOTOGRAFIAS

CURRICULUM VITAE

IDENTIFICACION OFICIAL

(1/5)

DOCUMENTACION INCOMPLETA

IJA.HT_SS_PP_PE

http://www. trijaem.gob.mx/servicios/serviciosocial
instituto@trijaem.gob.mx

©

10.
11.

INSTITUTO DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

USO EXCLUSIVO DEL INSTITUTO.
PROHIBIDO OCUPAR ESTA AREA.

LISTA DE DOCUMENTACION / SERVICO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

HOJAS DE TRABAJO. LLENAR LA SOLICITUD DE INSCRIPCION Y
CARTA COMPROMISO * EN MAYUSCULAS RESPETANDO ORTOGRAFIA.
CONSTANCIA DE AFILIACION. DOCUMENTO DE AFILIACION DE
ALGUNA DE LAS INSTITUCIONES DEL SECTOR SALUD EN EL ESTADO
DE MEXICO Y/O VIGENCIA DE DERECHOS DE SEGURO FACULTATIVO
0 ESTUDIANTIL. EN CASO DE NO CONTAR CON ALGUNO DE LOS
ANTERIORES, REALIZAR UNA CARTA RESPONSIVA EMITIDA POR
EL SOLICITANTE COMPROMETIENDOSE A ASUMIR DE MANERA
PERSONAL SU SEGURIDAD SOCIAL.

DOCUMENTO ESCOLAR. CONSTANCIA O BOLETA DEL ULTIMO
SEMESTRE O EQUIVALENTE.

COMPROBANTE DOMICILIARIO. COPIA DEL COMPROBANTE NO
MAYOR A 03 (TRES) MESES DE ANTIGUEDAD A LA FECHA DE LA
SOLICITUD DE INSCRIPCION.

ACTA DE NACIMIENTO. COPIA.

FOTOGRAFIAS. 02 (DOS) TAMARO INFANTIL (2.5 X 3.0 CENTIMETROS)
BLANCO Y NEGRO O A COLOR.

CURRICULUM VITAE. MAXIMO UNA HOJA.

IDENTIFICACION OFICIAL. COPIA DE INE, PASAPORTE, CEDULA
PROFESIONAL Y/O LICENCIA DE CONDUCIR POR AMBOS LADOS Y EN
UNA SOLA HOJA.

ENTREGADOS

CARTA DE PRESENTACION
HOJAS DE TRABAJO

CONSTANCIA DE AFILIACION
/ CARTA RESPONSIVA

DOCUMENTO ESCOLAR
COMPROBANTE DOMICILIARIO
ACTA DE NACIMIENTO
FOTOGRAFIAS

CURRICULUM VITAE

IDENTIFICACION OFICIAL

DOCUMENTACION COMPLETA

AV. PROL. GRAL. VICENTE GUERRERO, NO. 306, COL. VICENTE GUERRERO,

C.P.: 50110, TOLUCA, MEXICO. TEL.: 722 213 5685
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